Pracovný poriadok

v Laboratóriu na prípravu a tvarovanie nanoštruktúr
(Laboratórium)

I. Všeobecné ustanovenia
1) Laboratórium na prípravu a tvarovanie nanoštruktúr ( skrátene FIB laboratórium ) je laboratórium nanotechnológií, ktoré je  spoločne využívané riešiteľmi projektu Centra excelentnosti pre Nové technológie v elektrotechnike (CENTE), financované zo zdrojov Európskej Únie cez ERDF, v rámci aktivity 2.2 Vybavenie laboratória 2 - zariadenie na prípravu a tvarovanie nanoštruktúr. Riešiteľmi projektu využívajúcimi laboratórium sú: Elektrotechnický ústav SAV, Ústav merania SAV, Ústav informatiky SAV, Fyzikálny ústav SAV a Fakulta elektrotechniky a informatiky STU.
2) FIB laboratórium je lokalizované v budove Ústavu merania SAV, v miestnosti č. 007. Centrum CENTE SAV toto Laboratórium zveľaďuje a snaží sa o jeho dovybavenie ďalšími podpornými zariadeniami.
3) Laboratórium bolo vybudované z finančných zdrojov Európskej únie z Európskeho fondu regionálneho rozvoja a z časti ústavmi združenými v CENTE.

4) Inštitúcie združené v Centre budú využívať Laboratórium aj na výuku študentov univerzít (najmä STU, UK ).
5) Za prevádzku zariadenia pre prípravu a tvarovanie nanoštruktúr (FIB) zodpovedá vedúci Laboratória a počas jeho neprítomnosti zástupca vedúceho Laboratória. Pri plnení svojej funkcie podlieha priamo riaditeľovi ElÚ SAV.

6) Práce v Laboratóriu sa vykonávajú v poradí učenom harmonogramom práce. Stanovenie poradia vykonávaných prác v Laboratóriu musí byť čo najefektívnejšie z hľadiska jednotlivých technológií (napr.: práce využívajúce iónový zväzok musia nasledovať po sebe, aby bol iónový zdroj zapnutý iba nevyhnutný čas a teda spotreba Ga bola čo najnižšia). Dozor nad vykonávanými operáciami zabezpečujú tzv. supervisori. (dohliadatelia). 
7) Používaním Laboratória vznikajú prevádzkové náklady (spotrebované MO plyny, iónový zväzok, elektrická energia, dusík a pod.). Prevádzku Laboratória koordinuje ElÚ SAV. Finančné náklady na prevádzku Laboratória  sú hradené z projektov  jednotlivých užívateľov podľa kalkulácie (viď príloha č. 1).
II. Vedúci Laboratória
1) Zodpovedá za prevádzku a vykonávanie nevyhnutných profylaktických prác v Laboratóriu.
2) Spolu so svojim zástupcom zostavujú harmonogram prác, ktoré budú v Laboratóriu realizované. Vedúci, resp. jeho zástupca má právo nepovoliť prácu, ktorá by vyžadovala extrémne vysokú spotrebu médií, alebo iným spôsobom by ohrozila technický stav zariadenia FIB.
3) Harmonogram prác zostavuje vedúci podľa vyplnených žiadostí o využitie zariadenia FIB, ktoré záujemcovia získajú z internetovej stránky ElÚ a zašlú vedúcemu Laboratória 

4) Vedie evidenciu o pracovníkoch a ich čase strávenom v Laboratóriu.

5) Organizuje školenia pre nových užívateľov a dohliada na prácu užívateľov počas práce v Laboratóriu.

6) Po získaní potrebnej praxe na FIB zariadení vybraným užívateľom navrhuje jeho preradenie medzi supervisorov.

7) Poruchy na zariadeniach, havárie a iné nedostatky vzniknuté v Laboratóriu okamžite hlási riaditeľovi ElÚ.
III . Povinnosti užívateľa  FIB Laboratória 
1) Postup užívateľa pri spracovaní vzoriek: 
- záujemca podá na laboratórium Požiadavku na spracovanie vzorky vo forme       vyplneného tlačiva (viď príloha č. 2),

- vedúci s ďalšími operátormi požiadavku posúdi a zaradí na spracovanie s určeným    operátorom v termíne dohodnutom so žiadateľom. V prípade neschválenia žiadosti bude požiadavka vrátená záujemcovi s odôvodnením do jedného týždňa od podania žiadosti,

- harmonogram spracovávaných vzoriek aj s menami príslušných operátorov bude zverejnený na webe minimálne na obdobie nasledujúceho týždňa (príloha č.3),

- záujemca je počas spracovania svojej požiadavky (vzorky) prítomný v Laboratóriu,
- záujemca dostane svoje výsledky spolu so vzorkou aj s protokolom o spracovaní vzorky a s dátami (príloha č.4) na USB kľúči (obrázky a pod),

- časť získaných výsledkov, môže byť (so súhlasom zadávateľa) zverejnená na webe, na stránke CENTE alebo Laboratória.
2) Užívateľ je oboznámený a dodržiava všetky požiarne a bezpečnostné pravidlá na pracovisku (Organizačný poriadok ElÚ SAV, Požiarny štatút, Bezpečnostné

predpisy pre prácu s elektrickými zariadeniami, Prevádzkový poriadok pre prácu

s nebezpečnými chemickými faktormi).

3) V prípade, že nemôže dodržať plánovaný termín práce v Laboratóriu, nahlási to včas, najneskôr deň vopred vedúcemu Laboratória.
4) Užívateľ si svoje namerané výsledky prenesie pomocou na to vyhradeného USB kľúča na počítač, ktorý je v Laboratóriu pripojený k sieti.

Užívateľ sa nesmie nijako pripájať k riadiacemu počítaču. K počítaču kam sa ukladajú získané dáta sa môže pripojiť iba pomocou spomínaného, vyhradeného USB kľúča. Nie je dovolené používať na prenos iný kľúč ako vyhradený.
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